CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 03/ 2024

"REGULAMENTA O ART. 12, VII, DA LElI FEDERAL N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, E O ART. 5° DA RESOLUCAO 236
DE 29 DE MARGO DE 2023 DA CAMARA, DISPONDO SOBRE
O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA) NAS COMPRAS
NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE EMBU DAS ARTES E DA PROVIDENCIAS
CORRELATAS.”

Capitulo |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolucéo Legislativa de Mesa tem por objetivo regulamentar no ambito
do Poder Legislativo do municipio de Estancia Turistica de Embu das Artes o art. 12,
VII, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e o art. 5° da Resolucido 236 de 29 de
margo de 2023 da Camara, dispondo sobre o Plano de Contratagdes Anual (PCA) nas

compras no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.

Art. 2°. Na aplicagéo desta Resolugdo Legislativa, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagao, da vinculagao
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cées do Decreto-Lei n°

4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducéo as Normas do Direito Brasileiro).

Art. 3°. Para fins do disposto nesta resolugao, considera-se:
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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

I — Plano de Contratagcées Anual (PCA): documento que consolida as demandas que
a Camara Municipal da Estancia do Turistica de Embu das Artes pretende contratar

no exercicio subsequente ao de sua elaboracgao;

Il - Unidade Requisitante: unidade responsavel por identificar a necessidade e
requerer a contratagdo de bens, servigos, obras, solugcbes de tecnologia da

informacéao e locagdes, bem como as renovagdes contratuais;

lll - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que da inicio ao
processo de elaboragao do PCA, pelo qual a unidade demandante evidencia e detalha

a necessidade de cada contratacao e o prazo para que seja formalizada;

IV - Departamento de Compras: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenacao e acompanhamento das acdes destinadas as contratagcdes, no ambito

da Cémara Municipal.

Capitulo Il

DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS

Art. 4°. A elaboracao do Plano de Contratagdes Anual tem como objetivos:

| — racionalizar as contratag¢des, promovendo a centralizagdo e o compartilhamento, a
fim de obter economia de escala, padroniza¢do de produtos e servicos e reducao de

custos processuais;
Il — subsidiar a elaboragao da proposta para as leis orgamentarias;
lll — evitar o fracionamento de despesas;

IV — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo

potencial, a propensao a inovacao e incrementar a competitividade.

Paragrafo unico — quando da criacao, alteracdo e aprovacado das demandas e do
PCA, os agentes publicos deverdao levar em consideracdo, além dos principios
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constitucionais da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico, os impactos

socias e ambientais das contratacdes.

Art. 5°. Para elaboracdo do PCA, as unidades demandantes da Céamara Municipal
preencherao até 1° de margo de cada ano o respectivo DFD (anexo ), contendo as

seguintes informagdes minimas:
| — descrigéo sucinta do objeto;

Il — justificativa da necessidade da contratacdo, esclarecendo se constitui demanda

nova ou recorrente, ou, ainda, de prorrogagao contratual

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;
IV — valor estimado anual da contratagao ou prorrogagao contratual;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de evitar

prejuizos ou descontinuidade as atividades da unidade;

VI - grau de prioridade da contratagdo ou prorrogagédo contratual (alto, médio ou

baixo), conforme definigdes do paragrafo unico deste artigo;

VIl - indicacao de vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para sua
execucado, com vista a determinar a sequéncia em que as contratagbes serao

realizadas;

VIl - identificagdo da unidade demandante e do responsavel.

Paragrafo Unico. O grau de prioridade de que trata o inciso VI deste artigo deve ser

fixado na seguinte conformidade:

a) Alto: para contratagdes relacionadas a metas estratégicas ou cuja interrupgéao
ou néo realizagdo possam resultar na impossibilidade de desenvolvimento das

atividades institucionais da Camara Municipal;
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b) Médio: para contratagdes cuja interrupgéo ou nao realizagdo possam acarretar
dificuldades no desenvolvimento das atividades institucionais da Cémara
Municipal e no aprimoramento da gest&o publica;

¢) Baixo: para contratagbes cuja interrupgdo ou nao realizagdo possam interferir
no aprimoramento da gestdo publica, sem impacto direto, porém, nas

atividades institucionais da Camara Municipal.

Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no PCA:
| — contratagdes:

a) que nao gerem despesa para a Camara Municipal;

b) previstas no inciso VIl do artigo 75 'da Lei 14.144 de 1° de abril de 2021.
Il - pequenas compras, assim como prestacao de servigos de pronto pagamento, de
que trata o §2° ?do artigo 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 7°. Os Documentos de Formalizacdo de Demanda, elaborados nos termos do
artigo 5° desta resolugao, deverao, apds analise e validagao pelo servidor responsavel
da unidade requisitante, ser encaminhados a Diretoria Geral da Camara Municipal da

Estancia Turistica de Embu das Artes até 15 de margo de cada ano.

1“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos
publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para aquisi¢cdo dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial
ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de
1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogagao
dos respectivos contratos e a recontratagdo de empresa ja contratada com base no disposto neste
inciso;”

2 “Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugao de servigo:

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de pequenas compras
ou o de prestacao de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior
a R$ 10.000,00 (dez mil reais).”
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Art. 8°. Cabera a Diretoria Geral, com apoio do Departamento de Compras, adotar as

seguintes medidas até 30 de abril:

I — conferir se os DFDs recebidos atendem, integralmente, aos requisitos minimos

relacionados no artigo 5° desta resolugao;

Il — devolver os DFDs a unidade demandante para corre¢gdes, complementagao de

informacgdes ou outras intervengdes de natureza técnica que se fagam necessarias;

lll — agrupar, sempre que possivel, os DFDs com objetos da mesma natureza, com

vista a racionalizacao de esfor¢cos de contratacdo e a economia de escala;
IV — destacar todas as demandas que possuem elementos sustentaveis;
V — consolidar todos os DFDs recebidos e conferidos;

VI - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a

disponibilidade orgamentaria e financeira.

§1° - Devera ser considerado no calendario de que trata o inciso VI deste artigo o
prazo para tramitacdo do processo de contratacéo e a disponibilidade or¢camentaria e

financeira.

§2° - O processo de contratagao do §1° deste artigo sera acompanhado de estudo
técnico preliminar (ETC), termo de referéncia (TR) e anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade

pessoal na instrucdo do processo.

§3° - O departamento de compras concluira a consolidacao do PCA até 30 de abril do
ano de sua elaboragao, seguindo-se o encaminhamento pela Diretoria Geral a

autoridade competente para aprovagéo.

Art. 9°. Compete a Presidéncia da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu
das Artes, até 15 de maio de cada ano, ouvidos os érgaos que entender pertinentes,
aprovar as contratagdes previstas no PCA, reprovar itens deste ou devolvé-lo a
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Diretoria Geral e departamento de compras, para realizar adequacgdes junto as areas

demandantes ou técnicas.

| — Em caso de necessidade de adequagao, a area demandante tem o prazo de 07
(sete) dias uteis para corre¢do e encaminhamento a Diretoria Geral, que devera
imediatamente proceder, através do Departamento de Compras, com as medidas

cabiveis de modo a proceder com nova apreciagcdo da Presidéncia.

Paragrafo unico. Apos a sua aprovagao, o PCA sera publicado no Diario Oficial e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, devendo também estar disponivel
permanentemente no sitio eletrénico da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes, em conformidade com o art. 12, §1°, da Lei 14.133 de 1° de abril de

2021.

Art. 10. Posteriormente a publicacdo da Lei Orgamentaria Anual, a Diretoria Geral
realizara o alinhamento do PCA, apresentando a Presidéncia da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Embu das Artes a proposta de inclusdo ou exclusdo de
demandas, a partir de disponibilidade orgcamentaria, ndo sendo inseridas na analise

as contratagdes de prestagcao continuada.
§1°. O PCA podera ser atualizado diante da necessidade de:

a) Insercédo de demandas néo previstas inicialmente;
b) Exclusdo de demandas que n&o serdo mais contratadas;

¢) Readequacgao do planejamento ao orgcamento anual.

§2°. As versdes atualizadas do PCA deverdo ser aprovadas pela Presidéncia da

Camara Municipal e publicadas em seu sitio eletrénico.

Art. 11. Os pedidos de novas contratacées formulados pelas unidades demandantes
da Camara Municipal sem respaldo no PCA nao serao processados, seguindo-se sua

devolugdo ao setor de origem.
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Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as contratagdes de
que trata o art. 6° desta Resolugédo e as demandas em que constate o departamento

de compras relevante interesse publico, devidamente justificado.

Art. 12. Compete a Diretoria Geral, com apoio da Contabilidade, monitorar,
periodicamente, o PCA, informando a Presidéncia da Camara as circunstancias que

impactam seu cumprimento, para analise e eventual deliberagéo.

Paragrafo Unico. Ao final do ano de vigéncia do PCA, deverdo ser justificados os
motivos para a nao realizacdo das contratagdes planejadas, as quais, se
permanecerem necessarias, poderdao ser incorporadas ao PCA referente ao ano

subsequente.

Capitulo IlI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os prazos estabelecidos nesta resolucdo que recairem em sabados,
domingos e dias de suspensao total ou parcial do expediente ficam automaticamente

prorrogados para o primeiro dia util subsequente.

Art. 14. A presidéncia da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

decidira sobre os casos omissos através de ato administrativo.

Art. 15. Faz parte integrante desta resolugdo o anexo | que institui modelo de

Documento de Formalizacao de Demanda.

Art. 16. Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao, ficando concedido
3 meses de acréscimo aos prazos aqui previstos para o exercicio de 2024, tendo em
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vista 0 ano corrente, e produzindo efeitos conforme datas estipuladas a partir do

exercicio de 2025, revogando-se disposi¢gdes em contrario.

Embu das Artes/SP, 12 de marco de 2024.

Gilson Oliveira
Presidente em exercicio

Leandro de Souza Alexandre Campos da Silva
1°. Secretario 2°, Secretario

Abel Rodrigues Arantes
3° Secretario
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ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
SEQ. DESCRIGCAO DO QNTD. JUSTIFICATIVA (DEMANDA VALOR VALOR TOTAL CONTRATAGAO GRAU AREA DATA ESTIMADA | VINCULACAO A
OBJETO (EXPECTATIVA NOVA OU RECORRENTE, UNITARIO ESTIMADO EM ou (BAIXO, REQUISITANTE PARA OUTRA
DE CONSUMO OU PRORROGAGAO ESTIMADO EM R$ (ANUAL) RENOVAGAO MEDIO, CONCLUSAO DA | CONTRATAGAO
ANUAL) CONTRATUAL) R$ ALTO) CONTRATAGAO
01
02
03
04
IDENTIFICACAO
UNIDADE REQUISITANTE: E-MAIL:
TELEFONE: SERVIDOR:
CARGO: MATRICULA:
DATA: ASSINATURA:
R. Marcellno Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Ea Autentichedgfanentoleh) AR ambpaselddi. diBand § dov.br/autenticidade ICP
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