CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 02/ 2024

"REGULAMENTA O ART. 8° E SEUS PARAGRAFOS, DA LEI
FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, BEM COMO O
ANEXO VII DA LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 486 DE
31 DE AGOSTO DE 2022 E O ART. 4° DARESOLUGAO N° 236
DE 29 DE MARCO DE 2023 DA CAMARA, ESTABELECENDO
ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS NOS PROCESSOS
LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE EMBU DAS ARTES E DA PROVIDENCIAS
CORRELATAS."

Capitulo |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolucéo Legislativa de Mesa tem por objetivo regulamentar no ambito
do Poder Legislativo do municipio de Estancia Turistica de Embu das Artes, o art. 8°
e paragrafos, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre as regras
relativas aos agentes publicos no ambito da Lei de Licitagdes e Contratos, bem como
o anexo VIl da Lei Complementar 486 de 31 de agosto de 2022 do Municipio de Embu
das Artes.

Art. 2°. Na aplicagéo desta Resolugéo Legislativa, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacédo de fungdes, da motivagao, da vinculagéo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n°

4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).
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ESTADO DE SAO PAULO

Art. 3°. Para fins do disposto nesta Resolugéo, considera-se:

I — Agente de Contratacéo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Cémara
Municipal, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom

andamento do certame até a homologacao.

Il - Comissao de Contratagédo: comissédo formada por 03 (trés) membros da equipe de
apoio, destinada a substituir o agente de contratagdo, caso necessario, em licitagao
que envolva bens ou servicos especiais, observados os requisitos do art. 7° da Lei
Federal 14.133/2021.

lll - Pregoeiro: agente responsavel por conduzir o certame licitatério quando a

modalidade for pregao, seja eletronico, seja presencial.

IV — Gestor de Contrato: agente encarregado pelo servico geral administrativo

realizado desde a formalizacéo até o término do contrato.

V - Fiscal de Contrato: agente encarregado pelo servigo de fiscalizar a conformidade
qualitativa e/ou quantitativa dos servigos e obras executados, bem como dos materiais

entregues.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal, através de sua Presidéncia, podera designar
Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato de acordo com as necessidades que julgar
possuir, levando em consideracéo o objeto do contrato e o limite de vagas disposto no

anexo VIl da Lei Complementar Municipal n® 486/2022.

Art. 4°. Os agentes publicos integrantes do processo de compras poderéo a qualquer
tempo contar com o apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Camara Municipal, a fim de garantir o adequado e regular desempenho de suas

funcdes essenciais a execugao das compras.
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Art. 5° Todos os agentes publicos aqui regulados, quais sejam, agente de
contratagdo, membros da comissédo de contratagao, pregoeiro, gestor de contrato e
fiscal de contrato devem obrigatoriamente integrarem o quadro de servidores efetivos
permanentes da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, podendo
esses também serem servidores em cargo em comissdo que deva ser
obrigatoriamente ocupado por efetivo, sendo vedada a nomeagédo de servidor em

cargo em comisséao de livre provimento.

Capitulo Il

DOS AGENTES PUBLICOS E SUAS ATRIBUIGOES

Art. 6°. S3o atribuicdes do Agente de Contratagdes:
| - analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e corre¢des necessarias;

Il - promover a divulgag¢ao do edital, apos aprovagao pela Assessoria Juridica, quando

necessario, e autorizagao da autoridade competente;

lll - responder os pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnagdes apresentadas

contra o edital, com o auxilio dos setores técnicos competentes;

IV - determinar a abertura da sessao publica e promover seu adiamento, suspensao

ou reativacado, quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente;

V - analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos

previstos no edital;

VI - promover o desempate das propostas, quando o sistema eletrénico de licitagao

nao o previr automaticamente;

VIl - processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagcdo e com o

sistema utilizado;

VIIl - promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;
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IX - negociar o valor do menor preco obtido ou condigbes mais vantajosas para a

Administracao;
X - decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;
Xl - promover a habilitagao;

XIl - recepcionar, analisar e se manifestar com relagéo aos recursos interpostos contra
seus atos, encaminhando-os a autoridade competente, caso nao reforme a deciséo

recorrida;

XIlll - elaborar ata da sess&o publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos,

o registro:

a) dos participantes do procedimento licitatério;
b) das propostas classificadas e desclassificadas;
c¢) das propostas e lances e da classificagao final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de

pequeno porte e cooperativas;

e) da negociagao do preco;

f) da aceitabilidade do menor preco;

g) da analise dos documentos de habilitagcao;

h) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno

porte e cooperativas, quando for o caso;

i) dos recursos apresentados e respectiva decisao.

XIV - propor a autoridade competente a homologagéo, a adjudicagédo do objeto ao
licitante vencedor, a revogagao ou a anulagéo do processo licitatério, bem como a

declaracao de licitagao deserta ou prejudicada.
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§1°. O Agente de Contratagéo sera auxiliado pela equipe de apoio (vide art. 7° da Lei
Complementar Municipal n° 486/2022) e respondera individualmente pelos atos que

praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacédo da equipe.

§2°. Quando se tratar de licitagdo na modalidade pregéo, as atribuicbes do pregoeiro

serao as mesmas exercidas pelo agente de contratagao.

§3°. Quando o objeto a ser contratado for bem ou servigo especial, observados os
requisitos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021, podera o Agente de Contratagao
ser substituido por Comissao de Contratagao, que sera formada por 03 (trés) membros
pertencentes a equipe de apoio (vide anexo VIl da Lei Complementar Municipal n°
486/2022).

§4°. Os membros que constituem a Comissdo de Contratacdo respondem
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvando-se o membro
que expressar posigcao individual divergente fundamentada e registrada em ata

lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§5°. A Comisséo de Contratagao sera constituida quando a administragao quiser fazer
uso da faculdade do §3° desse artigo, devendo fazer a designagao de 03 (trés) dos
04 (quatro) membros da equipe de apoio para atuarem como Comissdo de

Contratacao.

Art. 7°. Sao atribuigdes do Gestor de Contrato:

| - acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacao,
em se tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de

fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual;
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Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma
fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos orcamentarios

destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

lll - fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os
documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu

instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisédo
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para,

ao final, promover a publicidade desses atos;
V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servigos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da

respectiva fiscalizacao;

VIl - verificar, com base na legislagcdo vigente, a regularidade da documentagéo
necessaria a formalizagao do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da

lei e do contrato;

VIl - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de

adequado acompanhamento a execugao do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente a necessidade de prorrogagao contratual ou de realizacédo de

nova contratagcéo, conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia
contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua

substituigcao e/ou reforgo ou prorrogacao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

Xl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade

demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais
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elementos que auxiliem na identificagdo da proposta mais vantajosa para a

Administracao;

XIllI - verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal
do contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e na portaria da Secretaria
Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e

pagamento;

XIlll - verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor
ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento
de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento
contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades
responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagdo de sangdes administrativas em face

da inexecugéo parcial ou total do contrato, observada a legislagéo vigente;

XIV - apurar situagao de inadimplemento com relagdo as obrigagdes trabalhistas, ao
tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agao judicial, e
adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e

no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive
no que se refere a manutencgao das condi¢des de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, bem como a inexisténcia de registros no Cadastro
Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL, instruindo processo documental vinculado
ao da contratagdo no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI, onde deverdo ser
encartadas as certiddes comprobatérias da referida regularidade, atualizando-as

sempre que necessario;

XVI - emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagao a

execucgao dos servigos e aquisigdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

XVII - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste
para a area responsavel pelo Plano de Contratacées Anual;

XVIIl - recepcionar e conferir os documentos necessarios previstos no termo para

possibilitar o pagamento, devidamente protocolados;
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XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forga de previséo

normativa.

Art. 8°. Compete ao Fiscal de Contrato os seguintes atos:

I - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando
a unidade responsavel pela gestdao de contratos aquelas que podem resultar na
execugao dos servigos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto
contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagdo, por parte da

contratada, das faltas ou defeitos observados;

Il - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade

responsavel pela gestao de contratos;

lll - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao, rescisao ou

qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacédo ao contrato que fiscaliza;

IV - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que

possa sugerir a adogao de tais providéncias;
V - propor medidas que visem a melhoria continua da execugéo do contrato;

VI - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢ca de previséo

normativa.

§1°. O Fiscal de Contrato devera possuir conhecimentos especificos do objeto a ser
fiscalizado, se possivel; e ndo podera estar respondendo a processo administrativo
disciplinar, bem como nao possuir em seus registros funcionais punicbes em
decorréncia da pratica de atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera

governamental.
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§2°. Podera ser designado por Ato da Presidéncia servidor para exercer a atribuigao
de Fiscal de Contrato por tempo indeterminado sobre os contratos de aquisicao de
material de escritdério ou outros materiais de consumo, para os quais ndo sejam

previstas obrigac¢des futuras para o contratado.

§3°. A Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes devera promover,
através da Escola do Legislativo, curso especifico para o exercicio da atribuicdo de
Fiscal de Contrato, visando garantir formagdo e competéncia do fiscal, ficando

obrigado o servidor que estiver exercendo a atividade a cursa-lo.

§4°. Caso nao disponha a Camara Municipal de servidor devidamente qualificado para
exercer a funcdo de Fiscal de Contrato, podera proceder com a contratacdo de

prestador de servigo para esse fim.

§5°. Afiscalizagao do contrato podera ser compartilhada, devendo ser definida, no ato
que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que sera atribuida

a cada um.

Art. 9°. Esta resolugcdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

disposi¢cdes em contrario.

Embu das Artes/SP, 12 de marcgo de 2024.

Gilson Oliveira
Presidente em exercicio

Leandro de Souza Alexandre Campos da Silva
1°. Secretario 2°. Secretario

Abel Rodrigues Arantes
3° Secretario
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