Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Embu das
Artes Estado de Sao Paulo

HUGO DO PRADO SANTOS, Prefeito, no uso de suas atribuicoes legais,
apresenta 8 CAMARA MUNICIPAL o seguinte:

PROJETO DE LEI N° 02/2025

“Dispoe sobre alteracao da Lei n°® 2365 de 17 de

dezembro de 2008 e da outras providéncias.”

Art. 1°. O Artigo 15 da Lei n°® 2365, de 17 de dezembro de 2008, passa a vigorar

com a seguinte redacao:

NR.:
Art. 15. A estrutura da AMLURB sera composta pelos seguintes

orgaos:

I - Presidéncia;
IT - Diretoria Colegiada e
III - Orgaos funcionais.

(...)

Art. 2° Fica acrescido o Artigo 24A a Lei n°® 2365, de 17 de dezembro de 2008,

que vigorara com a seguinte redacao:

NR.:
Art. 24A. Os orgaos funcionais serao compostos por cargos efetivos e
de livre provimento, cujas atribuicoes e remuneracao estao descritos

nos Anexos I e II.

Art. 3° As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrao por conta de

dotacoes orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.
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ANEXO I

Cargos Efetivos

Cargo: Assistente Administrativo

Exigéncia: Ensino Médio Quantidade de vagas: 02

Descricao sumaria: O Assistente administrativo tem como funcao cuidar dos
processos operacionais, burocraticos e comunicacionais da Autarquia,
acompanhando e controlando as rotinas de trabalho, auxiliando o presidente,
diretores e assessores na conducao dos trabalhos da Autarquia bem como o publico

externo. Atua na gestdo administrativa do 6rgao.

Atribuicées: Estruturacdo e organizacdo de arquivos de documentos; Servicos
auxiliares de controle financeiro; revisdo de documentos em processos diversos;
preenchimento de formularios, planilhas e outros documentos; Atendimentos ao
publico em geral (presencial, telefone, e-mail); Encaminhamento interno de usuarios
de servicos publicos e visitantes da Autarquia; verificacdo de estoque de produtos
diversos e servicos da Autarquia, listando materiais e servicos, fazendo a devida
descricdo e providenciar orcamentos; receber fornecedores e encaminhar os
materiais recebidos; Elaborar agendas; redacdo e digitacdo de documentos e
comunicados; Participacdo em reunides sempre que solicitado; Executar outras

atividades correlatas e determinadas pelo superior hierarquico.

Remuneraciao: R$ 2.000,00 (dois mil reais) Carga Horaria: 40horas semanais

Funcao Gratificada: Controlador Interno

Exigéncia: Ensino Superior Quantidade de vagas: 01

Outros requisitos: Servidor ocupante de cargo de provimento efetivo
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Descricao sumaria: O controle interno € um sistema de atividades e procedimentos
que envolve toda a administracao. O objetivo é salvaguardar o patrimonio, promover
a eficiéncia operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes tracadas pela
administracdo. A atuacdao do controlador interno deve estar fundamentada na
legalidade, ética e probidade. Para tanto deve ter concluido ensino superior

completo.

Atribuicoes: Executar atividades pertinentes ao controle interno da AMLURB,
voltadas, sobretudo, as areas contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial, analisando a pratica dos atos administrativos quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencoes, cientificando o Presidente
sobre o resultado de suas acodes; Verificar a regularidade da programacao
orcamentaria e financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execucado dos projetos e metas, no minimo uma vez por ano;
Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia,
economicidade e efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial na
AMLURB; Exercer o controle das operacoes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres da AMLURB; Apoiar o controle externo no exercicio de sua
missao institucional;, Examinar a escrituracdo contabil e a documentacao a ela
correspondente; Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitacoes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade; Exercer o controle sobre a execucao da receita bem
como as operacoes de crédito, emissdo de titulos e verificacdo dos depoésitos de
caucoes e fiancas; Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas do Estado, os atos de admissdo de pessoal efetivo, bem como, verificar se as
nomeacoes para cargo de provimento em comissdao e designacdes para funcao
gratificada sao para atender os encargos de chefia, direcdo e assessoramento;
Realizar outras atividades de manutencao e aperfeicoamento do sistema de controle
interno, inclusive quando da edicdo de regulamentos, resolucdoes e orientacoes;

Desempenhar outras tarefas correlatas.

Remuneracdo: acréscimo de 75% Carga Horaria: 40horas semanais

(setenta e cinco) sobre o salario base do
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cargo efetivo que ocupa

ANEXO II

Cargos de Livre Provimento

Cargo: Assessor de Planejamento e Assuntos Estratégicos

Exigéncia: Ensino superior completo Quantidade de vagas: 01

Descricao sumaria: O Assessor de Planejamento e Assuntos Estratégicos tem como
funcao auxiliar a Diretoria da Autarquia no planejamento das atividades inerentes
a Autarquia, além de organizar e controlar as acoes sob sua responsabilidade, ou

aquelas designadas pelo Presidente.

Atribuicoes: Planejar, coordenar e controlar as atividades e o expediente da
diretoria. Prestar assessoria ao diretor na conducao dos assuntos estratégicos e de
relacao institucional com demais 6rgaos da Administracdo. Desenvolver projetos,
estudos e propostas para alinhar a gestdo estratégica as politicas publicas.
Elaborar minutas sobre temas pertinentes a diretoria, coletando dados e
informacoes, além de preparar material informativo e de apoio. Elaborar relatorios
estatisticos e recomendar acoes da diretoria. Realizar as atividades delegadas pela
diretoria; unificar as politicas de elaboracado e controle orcamentarios; elaborar,
acompanhar e controlar a execucdo do orcamento municipal; tratar da elaboracao
dos instrumentos de planejamento referidos na Constituicao Federal e da fixacao
das diretrizes dos orcamentos plurianual e anual de investimentos;
acompanhamento na execucado de projetos e programas de governo; articular as
acoes estratégicas do Poder Executivo, visando a uniformidade e eficiéncia na

promocao de politicas publicas.

Remuneracao: R$ 4.500,00 (quatro mil e
Carga Horaria: 40horas semanais
quinhentos reais)
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Cargo: Assessor de Relacao Institucional e Comunicacao

Exigéncia: Nivel superior completo. Quantidade de vagas: 01

Descricao sumaria: Assessorar diretamente o Presidente da AMLURB no
desempenho de suas atribuicoes, fornecendo orientacdo e pronunciando-se sobre
questdes que lhe sdao submetidas; auxiliar o Presidente em eventos, na elaboracao e
divulgacao de atos junto aos oOrgdos municipais e externos, além de planejar e
monitorar as atividades de comunicacao. Isso inclui emitir informacgoes oficiais para
canais de comunicacao da Autarquia, e demais poderes publicos e imprensa externa,
conduzir campanhas publicitarias da Autarquia, gerenciar relacionamentos com
servidores, imprensa e sociedade, e elaborar relatorios de desempenho da imagem da

AMLURB, entre outras atividades relacionadas.

Atribuicoes: Assessorar de maneira direta a Presidéncia em todas as suas
atribuicoes e em assuntos de relevancia para a AMLURB; Assessorar o Presidente na
avaliacao da legalidade de contratos e convénios de interesse do AMLURB; Elaborar
relatorios gerenciais detalhados sobre processos judiciais e administrativos em
andamento, incluindo providéncias tomadas e decisdes proferidas; Redigir despachos
e atos presidenciais relacionados as areas de sua competéncia; Auxiliar a presidéncia
na manutencdo da coletanea atualizada de leis municipais pertinentes aos assuntos
relevantes para a finalidade da Autarquia, alinhando-as as normas federais e
estaduais; Mediar o relacionamento entre o Presidente e a imprensa local e nacional.
Coordenar as acoes de midia em colaboracao com os veiculos de comunicacdo.
Prestar suporte ao Presidente em questdes de comunicacdo social, facilitando a
divulgacao de atos, acdes e eventos relevantes para a AMLURB. Elaborar
comunicados oficiais, artigos e declaracdes publicas relacionadas as atividades do
AMLURB. Planejar, acompanhar, atualizar e publicar contetddo no website
da Autarquia, promovendo a comunicacdo virtual entre o publico e a AMLURB.

Executar outras atividades correlatas ou designadas.

Remuneracao: R$ 4.500,00 (quatro mil e 3 )
) ) Carga Horaria: 40horas semanais
quinhentos reais)
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JUSTIFICATIVA
CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de
outubro de 1988;

CONSIDERANDO a Lei Organica do Municipio de Embu das Artes.

A presente proposicdo tem por escopo a criacdo de cargos no quadro da
autarquia municipal vislumbrando o aprimoramento dos trabalhos por ela
desenvolvidos, bem como atender a apontamentos reiterados dos orgaos de

controle externo.

Assim, contamos com o apoio de Vossas Exceléncias para aprovacao da presente

propositura em plenario.

No ensejo, renovo a Vossa Exceléncia e aos seus Nobres Pares, Vereadores os

meus protestos de consideracao e apreco.

Estancia Turistica de Embu das Artes, 15 de abril de 2025.

HUGO DO PRADO SANTOS
Prefeito
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